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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 01 tháng 6  năm 2020
TỜ TRÌNH
Về tiêu hủy tài liệu kế toán
Kính gửi : Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh
Căn cứ Luật Kế toán số 88/2015/QH13 ngày 20/11/2015 của Quốc hội nước Cộng hòa Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam, hiệu lực thi hành từ ngày 01/01/2017,
Căn cứ Nghị định số 174/2016/NĐ-CP ngày 30/12/2016 của Chính phủ về Quy định chi tiết một số điều của Luật Kế toán.
Tại điều 12 quy định tại Nghị định số 174/2016/NĐ-CP tài liệu kế toán phải lưu trữ tối thiểu 5 năm là các chứng từ kế toán không sử dụng trực tiếp để ghi sổ kế toán và lập báo cáo tài chính như phiếu thu, phiếu chi , phiếu nhập kho, phiếu xuất kho không lưu trong tập tài liệu kế toán của bộ phận kế toán.

Tại điều 16 quy định tại Nghị định số 174/2016/NĐ-CP về tiêu hủy tài liệu kế toán, tài liệu kế toán đã hết thời hạn lưu trữ nếu không có chỉ định nào khác của cơ quan nhà nước có thẩm quyền thì được phép tiêu hủy theo quyết định của người đại diện theo pháp luật của đơn vị.

Tại Phòng Kế hoạch –Tài chính hiện nay còn lưu giữ nhiều tài liệu kế toán đã cũ (từ năm 1985), tài liệu đã rách nát không còn khả năng phục hồi và đã hết thời hạn lưu trữ. Hủy tài liệu đã hết thời hạn lưu trữ là việc làm cần thiết để giải phóng kho lưu trữ , tạo điều kiện bảo quản tốt hơn các tài liệu còn giá trị. Vì vậy, Phòng Kế hoạch – Tài chính thống kê danh mục các tài liệu kế toán đề nghị tiêu hủy như sau :
	LOẠI CHỨNG TỪ
	NĂM
	ĐƠN VỊ TÍNH
	SỐ LƯỢNG
	GHI CHÚ

	Phiếu thu- chi 
	1985
	Quyển
	10 
	

	Phiếu thu- chi 
	1986
	Quyển
	25 
	

	Phiếu thu- chi 
	1987
	Quyển
	25 
	

	Phiếu thu- chi 
	1988
	Quyển
	30 
	

	Phiếu thu- chi 
	1989
	Quyển
	32 
	

	Phiếu thu- chi 
	1990
	Quyển
	35 
	

	Phiếu thu- chi 
	1991
	Quyển
	37 
	

	Phiếu thu- chi 
	1992
	Quyển
	38 
	

	Phiếu thu- chi 
	1993
	Quyển
	41
	

	Phiếu thu- chi 
	1994
	Quyển
	43
	

	Phiếu thu- chi 
	1995
	Quyển
	44
	

	Phiếu thu- chi 
	1996
	Quyển
	47
	

	Phiếu thu- chi 
	1997
	Quyển
	50
	

	Phiếu thu- chi 
	1998
	Quyển
	53
	

	Phiếu thu –chi Kỹ sư thực hành
	1989-1991
	Quyển
	15
	

	Phiếu thu kỹ sư thực hành
	NH 1996-1997
	Quyển
	23
	

	Phiếu nhập- xuất kho
	Từ năm 1987-1994
	Thùng
	2 
	Đã mục nát

	Phiếu nhập- xuất kho
	1995-1998
	Thùng
	3
	

	Bảng lương 
	1993-1996
	Quyển
	4 
	

	Phiếu nhập kho bảo hộ lao động 
	1997
	Quyển
	1 
	

	Sổ chi tiết hoạt động 
	1999
	Quyển
	4 
	

	Chứng từ kế toán khác
	1986-1993
	Thùng
	3 
	Đã mục nát

	Biên lai thu học phí
	NH 2002-2003
	Quyển
	138 
	

	Biên lai thu học phí
	NH 2003-2004
	Quyển
	119
	

	Biên lai thu học phí
	NH 2004-2005
	Quyển
	113
	

	Biên lai thu học phí
	NH 2005-2006
	Quyển
	143
	

	Biên lai thu học phí
	NH 2006-2007
	Quyển
	160
	

	Phiếu thu-chi
	2002
	Quyển
	21
	

	Phiếu thu-chi
	2002
	Quyển
	15
	

	Phiếu thu-chi
	2003
	Quyển
	14
	

	Vé giữ xe gắn máy + xe đạp
	2006-2011
	
	
	


Kính đề nghị Hiệu trưởng xem xét và phê duyệt
  HIỆU TRƯỞNG

                                 P. KẾ HOẠCH –TÀI CHÍNH
   
     Phạm Hữu Lộc





     Nguyễn Kính
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